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STRUTTURA DELLA RELAZIONE
Copertina
· Nome e cognome
· Titolo del tirocinio
· Nome dell'istituto scolastico o universitario
· Nome dell'azienda ospitante
· Periodo di svolgimento
· Nome del tutor aziendale e accademico
Indice
· Elenco delle sezioni con numerazione delle pagine
Introduzione:
· Perché hai scelto proprio questo corso per la tua formazione?
· Quali erano le tue aspettative prima di iniziare lo stage?
· Che tipo di attività pensavi di svolgere?
· Quali sono gli obiettivi principali del tuo percorso formativo?


1. Presentazione dell’Azienda
· Come si chiama l’azienda e dove si trova?
· Di cosa si occupa (settore, prodotti o servizi)?
· Qual è la sua missione o visione?
· Qual è la sua struttura organizzativa? (dipartimenti principali)
· Con quale reparto sei entrata in contatto?

2. Descrizione delle attività svolte
· Quali sono state le tue mansioni principali durante il tirocinio?
· In quali attività ti sei sentita maggiormente coinvolta?
· Hai partecipato a riunioni, eventi o attività particolari?
· Hai utilizzato software specifici (es. Word, Excel, gestionali)?
· Hai avuto modo di lavorare a contatto con il pubblico o con altri reparti?

3. Competenze acquisite
· Cosa hai imparato dal punto di vista tecnico? (es. archiviazione, contabilità base, uso del telefono, gestione delle mail, ecc.)
· Hai migliorato la tua capacità di organizzazione?
· Sei diventata più autonoma in alcune attività?
· Hai acquisito capacità relazionali o comunicative?
· Hai imparato a lavorare in team o a gestire situazioni stressanti?
· Quali contenuti del corso ti sono stati più utili?

4. Valutazione dell'esperienza
· Quali sono stati i punti di forza del tirocinio?
· Hai incontrato delle difficoltà? Se sì, come le hai superate?
· Il tutor aziendale è stato disponibile e chiaro nelle spiegazioni?
· Cosa ti è piaciuto di più dell’esperienza?
· C’è qualcosa che avresti voluto fare di diverso o in più?

5. Conclusioni
· Il tirocinio ha confermato i tuoi interessi professionali?
· Questa esperienza ha influenzato le tue future scelte di studio o lavoro?
· Qual è l’insegnamento più importante che ti porti a casa?
· Lo consiglieresti ad altre persone? Perché?

Bibliografia
· Riferimenti a testi, manuali o risorse utilizzate durante il tirocinio e/o per la stesura della tesina.


INDICAZIONI TECNICHE PER LA SCRITTURA
· La tesina deve essere di 8/9 pagine;
· Usa un font leggibile (es. Times New Roman o Arial, 12 pt);
· Interlinea 1.5 o 2;
· Titoli in grassetto, numerazione delle pagine;
· Cerca di alternare la 1ª persona singolare con un tono più formale (3ª persona singolare).
image1.png




image2.png




