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Regole Formattazione Tesina 
1 Modificare i margini: (Scheda LAYOUT) 
 

 
  

2 - Intestazione: nome e cognome (centro, Dim=12) 
- Piè di pagina: n° di pagina (destra, Dim=12) 

  
3 Selezionare tutto il documento: 

• Font= Times new roman, Arial, Verdana, … 
• Dim= 14 
• Giustificato 
• Interlinea = 1,5 

  
4 Titoli: 

• Dim= 16 
• Grassetto 
• Allineamento: centrato o a sinistra 
• Interruzioni di pagina (Scheda Inserisci) 

  
5 Immagini: 

Selezionare l’immagine →  
Scheda Formato →  
Comando “Testo a capo”: 

 - In linea con il testo 
- Davanti al testo 
- Incorniciato 

 

 


