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Microsoft Excel Avanzato  
Durata 12 ore 

 
 
Formattazione condizionale 

 Applicare la Formattazione condizionale ai dati del foglio di lavoro. 
 

Applicare tabelle e grafici Pivot per analizzare i dati. 
 Creare e personalizzare le tabelle Pivot e applicare Funzioni di calcolo all’interno delle tabelle. 

 Inserire campi calcolati. 

 Associare alle tabelle un grafico Pivot. 

 
Le Tabelle e la gestione di database in Excel, i Filtri. 

 Creare e gestire semplici tabelle. 

 Creare convalide dati all’interno delle tabelle. 

 Le proprietà dei data base in Excel. Applicare somme e sub‐totali all’interno degli archivi. 

 Ordinamento dati e operazioni di ricerca. 

 Applicare Filtri automatici su valori testuali, numerici, date e colori. 

 Applicare Filtri avanzati per esportare i risultati di una ricerca dati. 

 
Grafici avanzati 

 Sparkline 

 Combinati 

 Funzioni avanzate dei grafici 

 Applicare gli stili, layout grafici e personalizzazione dei grafici. 

 Riepilogare dati nelle celle con i grafici Sparkline. 

 
Impostare il foglio di lavoro e preparazione stampe. 

 La scheda Layout della Barra multifunzione. 

 La finestra di dialogo Imposta pagina. 

 Anteprima ed opzioni di stampa 

 
Gestione Nomi  Le Funzioni di Ricerca e riferimento. 

 Utilizzare nomi definiti per facilitare le impostazioni di ricerca e per semplificare Formule e Funzioni. 

 La Funzione Cerca verticale di Excel. 

 
I messaggi di errore nelle formule e la verifica delle stesse. 

 I codici di errore di Excel. 

 Gestire i messaggi di errore: utilizzare la Funzione logica Se.errore e la Funzione Aggrega. 

 
Caricare dati esterni 

 Caricare dati da diversi programmi 
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Strumenti dati 
 Convalida dati 

 Rimuovi duplicati 

 Testo in colonne 

 
Previsione – Analisi di simulazione 

 Gestione Scenari 

 Ricerca Obiettivo 

 Tabella dati 

 
Struttura 

 Raggruppa 

 Separa 

 Subtotale 

 
Protezione e sicurezza 

 La protezione dei dati nel Foglio di lavoro di Excel (Celle, Fogli e cartelle). 

 Crittografia e protezione con password della cartella di lavoro. 

 
Creare semplici macro. 

 Caratteristiche delle macro di Excel. Definizioni, proprietà e applicazioni. 

 Utilizzare lo strumento registratore di Macro. 

 La scheda Sviluppo della barra multifunzione e l’inserimento di Controlli per la gestione della macro. 

 Personalizzazione della barra multifunzione e della barra di accesso rapido. 
 

 


